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№
п/п

Н аи м ен о ван и е
ад м и н и стр ати в н о й
п р о ц ед у р ы

С л у ж б а п р едп р и яти я , 
структурн ое
п о д р азд ел ен и е, в ко то р о е  
гр аж д ан и н  д о л ж ен  
обратиться , Ф .И .О ., 
кон тактн ы е д ан н ы е 
ответствен н ы х  
и сп о л н и телей

Д окум ен ты  и (или) 
сведения, п р ед ставл яем ы е 
граж дан ин ом  для 
осущ ествлен ия 
ад м и н и страти вн ой  
проц едуры

Р азм ер  платы , 
взим аем ой  при 
осущ ествлен ии  
ад м ин истративной  
процедуры

М акси м альн ы й
срок
осущ ествлен ия
ад м и н и стр ати вн о й
п роц едуры

С рок  д ей ств и я
сп равки , д р у го го
д о ку м ен та
(реш ени я),
вы даваем ы х
(п ри ним аем ого) при
осущ ествлен ии
ад м и н и стр ати вн о й
про ц ед у р ы

1 2 3 4 5 6 7
1. ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

1.1. вы д ач а  вы п и ски  
(коп и и ) из 
тр у д о в о й  кн и ж ки

отдел  кадров, 
ведущ и й  сп ец и ал и ст  по 
кадрам  Л у к ш а  И р и н а  
Н и колаевн а , вед у щ и й  
сп ец и ал и ст  по кадрам  
Д ятл о в а  О льга  
А лексан д р о вн а, 
С м оленская, 15, каб. 
№ 3 0 2 , тел . 396 75 18

бесплатно 5 дней  со д н я  
обращ ени я

бессрочно

1.2. в ы д ач а  сп р авки  о 
м есте  р аб о ты  и 
зан и м аем о й  
д о л ж н о сти

отдел  кадров, 
вед у щ и й  сп ец и ал и ст  по 
кадрам  Л у к ш а  И р и н а  
Н и колаевн а , вед у щ и й  
сп ец и ал и ст  по кадрам  
Д ятл о в а  О льга  
А лексан д р о вн а, 
С м олен ская , 15, каб. 
№ 3 0 2 , тел . 396 75 18

бесп латн о 5 дней  со д н я  
обращ ени я

бессрочно



2
1 2 3 4 5 6 7

1.3. в ы д ач а  сп равки  о 
п ер и о д е  р аб о ты

отдел  кадров , 
вед у щ и й  сп ец и ал и ст  по 
кадрам  Л у к ш а  И р и н а 
Н и ко л аевн а , ведущ ий  
сп ец и ал и ст  по кадрам  
Д ятл о в а  О льга  
А лексан д р о вн а, 
С м о л ен ская , 15, каб.
№  302, тел . 396 75 18

бесплатно 5 дн ей  со  дня 
обращ ени я

бессрочно

1.4. в ы д ач а  сп равки  о 
р азм ер е  зар аб о тн о й  
п л аты

бух гал тер и я , 
б у х гал тер  Д ац кеви ч  
Е л ен а  В лади м и ровн а, 
вед у щ и й  б ухгалтер  
А лехн о  С ветлан а  
В л ад и м и р о вн а, 
С м о л ен ская , 15, каб.
№  4 0 8 ,тел . 360 98 54

бесплатно 5 дн ей  со дня 
обращ ени я

бессрочно

1.5. н азн ач ен и е  пособи я  
по б ер ем ен н о сти  и 
р о д ам

б у х гал тер и я , 
б у х гал тер  Д ац кеви ч  
Е л ен а  В лади м и ровн а, 
в ед у щ и й  бухгалтер  
А лех н о  С ветлан а 
В л ад и м и р о вн а , 
С м о л ен ская , 15, каб.
№  4 0 8 ,тел . 360 98 54

п асп о р т  или ин ой  
докум ен т , 
удо сто вер яю щ и й  
л и чн ость

ли сто к
н етр у д о сп о со б н о сти

сп р авка  о разм ер е  
зар аб о тн о й  п л аты  -  в 
случае, если  период , за  
ко то р ы й  оп ределяется  
ср ед н ед н евн о й  зараб оток  
для н азн ач ен и я  пособия, 
со сто и т  из периодов 
работы  у разн ы х  
н ан и м ател ей

бесплатно 10 д ней  со дня 
об р ащ ен и я, а в 
случае зап р о са  
либо
п р едставл ен и я  
д о ку м ен то в  и (или) 
сведен и й  о т  д руги х  
го су д ар ствен н ы х  
орган ов, ины х 
о р ган и зац и й  и 
(или) п о луч ен и я  
д о п о л н и тел ьн о й  
ин ф орм ац и и , 
н ео б х о д и м о й  для 
н азн ач ен и я  
пособи я, -  1 м есяц

на срок, у к азан н ы й  в 
листке
н етр у д о сп о со б н о сти

1.6. н азн ач ен и е  п особи я 
в связи  с 
р о ж д ен и ем  р ебен ка

б у х гал тер и я , 
б у х гал тер  Д ац кеви ч  
Е л ен а  В лади м и ровн а, 
вед у щ и й  б ухгалтер  
А лех н о  С ветлан а 
В л ад и м и р о вн а, 
С м о л ен ская , 15, каб.
№  408, тел . 360 98 54

заявлен и е

п асп о р т  и ли  иной 
докум ен т, 
удо сто вер яю щ и  й 
л и чн ость
сп р авка  о рож д ен и и  
р еб ен ка  -  в случае, если

бесп латн о 10 дн ей  со дня 
п одачи  заявл ен и я, а 
в случае  зап роса 
д о ку м ен то в  и (или) 
сведен и й  о т  других  
государствен  ны х 
орган ов , ины х 
о р ган и зац и й  -

еди н оврем ен н о
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р еб ен о к  родился  в 
Р есп у бл и ке  Б еларусь

сви д етел ьство  о р о ж д ен и и  
р еб ен к а  -  в случае, если  
р еб ен о к  роди лся  за 
п ределам и  Р есп у бл и ки  
Б еларусь

сви д етел ьства  о 
р о ж д ен и и , см ерти  д етей , в 
то м  числе старш е 18 л ет  
(п р едставл яю тся  н а  всех  
д етей )

к о п и я  реш ен и я  су д а  об 
усы н о вл ен и и  
(у д очерен и и ) (далее -  
у сы н о вл ен и е) -  дл я  сем ей, 
у сы н о ви вш и х  
(удочери вш и х) (далее -  
у сы н о ви вш и е) д етей

вы п и ски  (копи и) из 
тр у д о вы х  кн и ж ек  
р о д и тел ей  (усы н ови телей  
(уд о чер и тел ей ) (далее -  
у сы н о ви тел и ), опекун ов) 
и л и  и н ы е д о ку м ен ты , 
п о д твер ж д аю щ и е и х  
зан ято сть , -  в случае 
н еобход и м ости  
оп р еделен и я  м еста  
н азн ач ен и я  п особи я

к о п и я  реш ен и я  су д а  о 
р асто р ж ен и и  б р ака  ли бо  
сви д етел ьство  о 
р асто р ж ен и и  б р ака  или  
и н о й  докум ен т, 
п о д твер ж д аю щ и  й 
к атего р и ю  неп олн ой

1 м есяц
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сем ьи , -  для  н еп о л н ы х  
сем ей

коп и я  р еш ен и я  м естного  
и сп о л н и тельн о го  и  
р асп о р яд и тельн о го  орган а  
об устан о вл ен и и  опеки  
(п оп еч и тельства) -  для  
л и ц , н азн ач ен н ы х  
оп екун ам и
(п о п еч и тел ям и ) реб ен ка

сви детельство  о 
заклю чен и и  б р ака  -  в 
случае, если  заяви тель  
состои т  в браке

1.7. н азн ач ен и е  пособи я  
ж ен щ и н ам , 
ставш и м  н а  у ч ет  в 
го су д ар ств ен н ы х  
о р ган и зац и ях  
зд р ав о о х р ан ен и я  до 
12 -н ед ел ьн о го  
ср о ка
б ер ем ен н о сти

б ухгалтерия,
бухгалтер  Д ац кеви ч  
Е лен а  В лад и м и р о вн а, 
ведущ ий б ухгалтер  
А лехно  С ветл ан а  
В лади м и ровн а, 
С м оленская, 15, каб.
№  408, тел . 360 98 54

заявлен и е

п асп о р т  или и н ой  
докум ен т , 
удо сто вер яю щ и  й 
л и ч н ость

закл ю чен и е вр ач еб н о ­
ко н су льтац и о н н о й  
ком и сси и

вы п и ски  (коп и и ) из 
тр у д о вы х  кн и ж ек  
заяви тел я  и су п р у га  
заяви тел я  или  ин ы е 
докум ен ты , 
п о д твер ж д аю щ и е их 
зан ятость , -  в случае 
н ео бх о д и м о сти  
оп р еделен и я  м еста  
н азн ач ен и я  пособи я

к о п и я  реш ен и я  су д а  о 
р асто р ж ен и и  б р ак а  ли бо  
сви д етел ьство  о 
расто р ж ен и и  б р ака  или

бесплатно 10 дн ей  со дня 
подачи  заявл ен и я , а 
в случае зап р о са  
докум ен тов  и (или) 
сведений  от д р у ги х  
го су дарствен  ны х 
органов, и н ы х  
орган изац ий  -  
1 м есяц

единоврем енно
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иной  д о ку м ен т , 
п о д твер ж д аю щ и й  
катего р и ю  неп олн ой  
сем ьи , -  д л я  н еп олн ы х  
сем ей

сви д етел ьство  о 
закл ю ч ен и и  б р ак а  -  в 
случае, если  заяви тель  
состои т  в браке

1.8. н азн ач ен и е  п о со би я  
по  у х о д у  за 
р еб ен к о м  в 
во зр асте  д о  3 л ет

б ухгалтерия,
б ухгалтер  Д ац к еви ч  
Е л ен а  В лад и м и ровн а, 
ведущ ий  б у х гал тер  
А лехно  С ветл ан а  
В лади м и ровн а, 
С м оленская, 15, каб.
№  408, тел . 360 98 54

заявлен и е

п асп о р т  и ли  иной  
докум ен т , 
у д о сто вер яю щ и й  
л и чн ость

сви д етел ьства  о рож ден и и  
д етей  (при  во сп и тан и и  в 
сем ье д в о и х  и  более 
н есо вер ш ен н о л етн и х  
д етей  -  не м ен ее  д вух  
сви д етел ьств  о рож ден ии) 
(для и н о стр ан н ы х  граж дан  
и л и ц  без граж дан ства , 
которы м  п р едо ставл ен  
статус б еж ен ц а  в 
Р есп у бл и ке  Б еларусь , -  
при  н али ч и и  таки х  
сви д етел ьств)

коп и я  р еш ен и я  су д а  об 
у сы н о вл ен и и  -  дл я  сем ей, 
у сы н о ви вш и х  д етей

коп и я  р еш ен и я  м естного  
и сп о л н и тельн о го  и 
р асп о р яд и тел ьн о го  орган а 
об у стан о в л ен и и  опеки 
(п о п еч и тел ьства) -  для 
лиц , н азн ач ен н ы х  
о п екун ам и

бесплатно 10 дн ей  со дня 
подачи  заявлен и я, а 
в случае зап р о са  
докум ен тов  и (или) 
сведений  от д р у ги х  
государственн ы х  
орган ов, ин ы х 
орган и зац и й  -  
1 м есяц

по  ден ь  д о сти ж ен и я  
ребен ком  во зр аста  3 
л ет
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(п о п еч и тел ям и ) ребен ка 
у д о сто вер ен и е  и н вали да  
л и б о  заклю чен и е м ед и ко ­
р еаб и ли тац и о н н о й  
эксп ер тн о й  ком иссии  -  
д л я  р еб ен ка-и н вал и д а  в 
во зр асте  до  3 лет

у д о сто вер ен и е  
п о стр адавш его  от 
к атастр о ф ы  н а  
Ч ер н о б ы л ьско й  А Э С , 
д р у ги х  р ади ац и он н ы х  
авар и й  -  для  граж дан , 
п о сто ян н о  
(п реи м ущ ествен н о) 
п р о ж и ваю щ и х  на 
тер р и то р и и , п одвергш ей ся  
р ад и о акти вн о м у  
загр язн ен и ю  в зоне 
п о следу ю щ его  отселен ия 
и л и  в зо н е  с правом  на 
о тсел ен и е

сви д етел ьство  о 
зак л ю ч ен и и  брака -  в 
случае, если  заявитель 
со сто и т  в браке

к о п и я  реш ен и я  суда о 
р асто р ж ен и и  б р ака  либо  
сви д етел ьство  о 
р асто р ж ен и и  б р ака  или 
и н ой  до ку м ен т , 
п о д твер ж д аю щ и й  
катего р и ю  неполной  
сем ьи , -  дл я  н еполны х 
сем ей

сп р ав к а  о периоде, за 
ко то р ы й  вы п лачен о  
п о со б и е  по берем ен ности
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и родам

вы п иски  (коп и и ) из 
трудовы х  к н и ж ек  
роди телей  (усы н ови телей , 
опекунов) или  ин ы е 
докум ен ты , 
п о д твер ж д аю щ и е и х  
зан ятость , -  в случае 
н еобходи м ости  
определен и я  м еста  
н азн ач ен и я  пособи я

сп р авка  о том , что 
гр аж д ан и н  явл яется  
обучаю щ и м ся

сп равка  о вы х о д е н а  
работу , служ бу  до  
истечен и я  о тп у ск а  по 
у ход у  за  р еб ен ко м  в 
возрасте до  3 л ет  и 
прекращ ен и и  вы п латы  
пособи я -  при  
оф о р м л ен и и  о тп у ска  по 
уходу  за  реб ен ко м  до 
д о сти ж ен и я  им  во зр аста  3 
л ет  други м  ч лен о м  сем ьи  
или  р о д ствен н и ко м  
реб ен ка

сп равка  о р азм ер е  п о со би я  
н а детей  и п ер и о д е  его 
вы п латы  -  в случае  
и зм ен ен и я  м еста  вы п латы  
п особи я

1.9. н азн ач ен и е  п о соби я  
на д етей  старш е 3 
л ет

бухгалтери я ,
б ухгалтер  Д ац кеви ч  
Е л ен а  В лад и м и р о вн а, 
вед у щ и й  б ухгалтер  
А лехно  С ветлан а 
В лад и м и ровн а,

заявлени е

п асп о р т  или  ин ой  
докум ент, 
у д о сто вер яю щ и й  
ли чн ость

бесп латн о 10 дн ей  со д н я  
подачи  заявл ен и я, а 
в случае зап р о са  
докум ен тов  и (или) 
сведений  от  д р у ги х  
государственн ы х

по день д о сти ж ен и я  
ребен ком  во зр аста  3 
лет
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С м олен ская , 15, каб. 
№  4 0 8 ,тел . 360 98 54 сви д етел ьства  о р ож д ен и и  

д етей  (при  восп итани и  в 
сем ье д во и х  и более 
н есо вер ш ен н о л етн и х  
д етей  -  н е  м енее двух  
сви д етел ьств  о рож ден ии) 
(для  и н остран н ы х  граж дан  
и  л и ц  без граж дан ства, 
которы м  п редоставлен  
статус б еж ен ц а в 
Р есп у бл и ке  Б еларусь, -  
при  н али чи и  таких  
сви д етел ьств)

ко п и я  р еш ен и я  суда об 
у сы н о вл ен и и  -  для сем ей , 
у сы н о ви вш и х  детей

ко п и я  р еш ен и я  м естного  
и сп о л н и тельн о го  и 
р асп о р яд и тельн о го  орган а  
об у стан о вл ен и и  опеки  
(п о п еч и тел ьства) -  для  
лиц , н азн ачен н ы х  
о п екун ам и
(п о п еч и тел ям и ) ребен ка

у д о сто вер ен и е  и н вал и д а  
либо  закл ю чен и е м ед и к о ­
реаб и ли тац и о н н о й  
эксп ер тн о й  ком иссии  -  
д л я  реб ен ка-и н вал и д а  в 
возрасте  д о  3 лет

у д о сто вер ен и е 
п о стр адавш его  от 
к атастр о ф ы  на 
Ч ер н о б ы л ьско й  А Э С , 
д р у ги х  р ад и ац и о н н ы х  
авар и й  -  д л я  граж дан , 
п о стоян н о

органов, и н ы х  
о рган и зац и й  -  
1 м есяц
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(п реи м ущ ествен н о) 
п рож и ваю щ и х на 
тер р и то р и и , п од вергш ей ся  
рад и о акти вн о м у  
загрязн ен и ю  в зоне 
последую щ его  о тселен и я  
или в зоне с правом  н а 
отселен ие

сви детельство  о 
закл ю чен и и  брака -  в 
случае, если  заяви тель  
состои т  в браке

копи я реш ен и я  суда о 
р асторж ен и и  б р ака  л и бо  
сви детельство  о 
р асторж ен и и  брака и ли  
иной докум ен т , 
под тверж д аю щ и й  
категори ю  н еполной  
сем ьи , -  д л я  н еп олн ы х  
сем ей

сп р авка  о периоде, за  
которы й  вы п лачен о  
п особи е по б ерем ен н ости  
и родам

вы п и ски  (копи и) из 
тр у д о вы х  кн и ж ек  
р о д и тел ей  (усы н ови телей , 
опекун ов) или  ины е 
д окум ен ты , 
п о д твер ж д аю щ и е их 
зан ятость , -  в случае 
н еобходи м ости  
оп р еделен и я  м еста 
н азн ач ен и я  пособи я

сп р авка  о том , что 
граж дан и н  является
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обучаю щ и м ся  
сп равка  о вы х о д е н а  
работу , служ бу  до  
и стечен ия о тп у ск а  по 
уходу  за  р еб ен ко м  в 
возрасте до  3 л ет  и 
п р екращ ен и и  вы п латы  
пособи я  -  п ри  
о ф орм лен и и  о тп у ск а  по 
уходу  за  р еб ен ко м  до  
д о сти ж ен и я  им  во зр аста  3 
л ет  д руги м  ч лен ом  сем ьи  
или  ро д ствен н и ко м  
р ебен ка

сп р авка  о р азм ер е  п о со би я  
н а д етей  и п ер и о д е  его 
вы п латы  -  в случае  
и зм ен ен и я  м еста  вы п латы  
п особи я

1.10. н азн ач ен и е  пособи я  
сем ьям  н а  д етей  в 
во зр асте  от 3 до  18 
л ет  в п ери од  
во сп и тан и я  р еб ен ка  
в во зр асте  до  3 лет

б ухгалтери я ,
б ухгалтер  Д ац к еви ч  
Е л ен а  В лад и м и р о вн а, 
вед у щ и й  б ухгалтер  
А лехн о  С ветл ан а  
В лад и м и р о вн а, 
С м о л ен ская , 15, каб .
№  4 0 8 ,тел . 360  98 54

заявлени е

п асп о р т  или  иной  
докум ен т , 
у д о сто вер яю щ и й  
ли чн ость

д в а  св и д етел ьства  о 
рож ден ии : о дн о  н а 
реб ен ка  в во зр асте  д о  3 
л ет  и одно  н а  р еб ен к а  в 
возрасте о т  3 д о  18 лет  
(для и н о стр ан н ы х  граж дан  
и л и ц  без граж дан ства , 
которы м  п р едо ставл ен  
статус б еж ен ц а  в 
Р есп убли ке  Б еларусь , -  
при  н али чи и  таки х  
сви детельств)

сп р авка  о том , что 
граж дан и н  является

бесплатно 10 дн ей  со д н я  
п одачи  заявл ен и я, а 
в случае зап р о са  
д о ку м ен то в  и (или) 
сведений  от  д р у ги х  
государствен  ны х 
орган ов, и н ы х 
орган и зац и й  -  
1 м есяц

н а  срок до д ат ы
наступлени я
обстоятельств ,
влекущ их
прекращ ени е
вы п латы  п о со би я
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о б у чаю щ и м ся , -  
п р ед ставл яется  н а р ебен ка 
в во зр асте  от 3 до 18 лет, 
о б у ч аю щ его ся  в 
у ч р еж д ен и и  образован ия 
(в то м  числе 
д о ш к о л ьн о го )

ко п и я  р еш ен и я  суда об 
у сы н о вл ен и и  -  для  сем ей, 
у сы н о в и в ш и х  д етей

ко п и я  р еш ен и я  м естного 
и сп о л н и тел ьн о го  и 
р асп о р яд и тельн о го  орган а 
об у стан о вл ен и и  опеки  
(п о п еч и тел ьств а) -  для 
лиц , н азначенн ы х  
о п еку н ам и
(п о п еч и тел ям и ) реб ен ка

сви д етел ьство  о 
закл ю ч ен и и  б р ака  -  в 
случае, если  заяви тель  
со сто и т  в браке

коп и я  р еш ен и я  суда о 
р асто р ж ен и и  брака  либо 
сви д етел ьство  о 
р асто р ж ен и и  б р ака  или 
и н о й  докум ент, 
п о д твер ж д аю щ и й  
катего р и ю  неполной  
сем ьи , -  дл я  неп олн ы х  
сем ей

сп р авк а  о периоде, за 
ко то р ы й  вы плачено  
п о со би е п о  б ерем ен н ости  
и ро д ам , -  дл я  лиц , 
которы м  п о со б и е  по уходу 
за  р еб ен ко м  в возрасте до
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3 л ет  назначается  со дня, 
сл ед у ю щ его  за днем  
око н ч ан и я  п ери од а  
осво б о ж д ен и я  от работы  
(служ бы ), учебы , 
у стан о вл ен н о го  ли стком  
н етр у д о сп о со б н о сти  по 
б ерем ен н ости  и родам  
вы п и ски  (копии) из 
тр у д о вы х  кн и ж ек  
род и тел ей  (усы н овителей , 
о п екун ов  (поп ечителей) 
или  и н ы е докум ен ты , 
по д твер ж д аю щ и е их 
зан ято сть , -  в случае 
н еобход и м ости  
о п р еделен и я  м еста  
н азн ач ен и я  п особи я

сп р авка  о разм ере пособи я  
н а  д етей  и п ери од е  его 
вы п латы  -  в случае 
и зм ен ен и я  м еста  вы п латы  
п особи я  или назн ачен и я  
п о со би я  по уходу  за 
реб ен ко м  в возрасте до  3 
лет  д р у го м у  родствен н и ку  
или  члену  сем ьи  реб ен ка  
(детей), н аходящ и м ся  в 
о тп уске  по уходу  за 
ребен ком  до  до сти ж ен и я  
им  во зр аста  3 л ет  и не 
явл яю щ и м ся  ребен ку  
(детям ) м атер ью  
(м ачехой) или отцом  
(отчи м ом
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1.11. н азн ач ен и е  п о со би я  
н а  д етей  стар ш е 3 
л ет  и з о тд ел ьн ы х  
катего р и й  сем ей

б ухгалтерия,
б ухгалтер  Д ац к еви ч  
Е л ен а  В лади м и ровн а, 
ведущ и й  б ухгалтер  
А лехн о  С ветл ан а  
В ладим и ровна, 
С м оленская, 15, каб.
№  408, тел . 360 98 54

заявл ен и е

п асп о р т  или  иной 
докум ен т , 
у д о сто вер яю щ и й  
ли ч н о сть

сви д етел ьства  о р о ж д ен и и  
н есо вер ш ен н о л етн и х  
д етей  (п р едставл яю тся  на 
всех  д етей ) (для 
и н о стр ан н ы х  граж д ан  и 
л и ц  без граж дан ства, 
которы м  п редоставлен  
статус  б еж ен ц а в 
Р есп у бл и ке  Б еларусь , -  
п ри  нали чи и  так и х  
сви д етел ьств)

к о п и я  реш ен и я  су д а  об 
у сы н о вл ен и и  -  дл я  сем ей, 
у сы н о ви вш и х  д етей

коп и я  реш ен и я  м естн ого  
и сп о л н и тельн о го  и 
р асп о р яд и тельн о го  орган а 
об  у стан о вл ен и и  опеки  
(п о п еч и тел ьства) -  для  
л и ц , н азн ач ен н ы х  
оп екун ам и
(п оп еч и телям и ) р еб ен ка

у д о сто вер ен и е  и н вал и д а  
л и б о  заклю чен и е м ед и к о ­
р еаб и ли тац и о н н о й  
эксп ер тн о й  ко м и сси и  об 
у стан о вл ен и и  
и н вал и д н о сти  -  дл я  
р еб ен к а-и н вал и д а  в 
во зр асте  до  18 л ет

у д о сто вер ен и е и н вал и д а  -

бесплатно 10 д ней  со дня 
п о д ач и  заявлени я, а 
в случае зап р о са  
д окум ен тов  и (или) 
сведен и й  от д руги х  
государствен н ы х  
орган ов , и н ы х 
орган и зац и й  -  
1 м есяц

по 30 и ю н я  и ли  по 
31 д ек аб р я  
кален дарн ого  год а , в 
котором  н азн ач ен о  
пособи е, либо по 
д ен ь  д о сти ж ен и я  
ребен ком  16-, 18- 
летн его  возраста
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дл я  м атери  (м ачехи), отца 
(отчи м а), усы н о ви тел я , 
о п еку н а  (п оп ечи теля), 
явл яю щ и х ся  и н вали дам и

сп равка  о п р и зы ве на 
срочную  во ен н у ю  
служ бу -  д л я  сем ей  
воен н о сл у ж ащ и х , 
п р о х о д ящ и х  срочную  
воен н ую  служ бу

сп р авка  о н ап р авл ен и и  на 
ал ьтер н ати вн у ю  служ бу -  
д л я  сем ей  граж дан , 
п р о х о д ящ и х  
ал ьтер н ати вн у ю  служ бу 
сви д етел ьство  о 
закл ю ч ен и и  б р ак а  -  в 
случае, если  заяви тель  
состои т  в браке

ко п и я  р еш ен и я  суда о 
р асто р ж ен и и  б р ак а  либо  
сви д етел ьство  о 
р асто р ж ен и и  б р ака  и ли  
и н ой  до ку м ен т , 
п о д твер ж д аю щ и й  
катего р и ю  н еп олн ой  
сем ьи , -  дл я  н еп олн ы х  
сем ей

коп и я  р еш ен и я  су д а  об 
у стан о вл ен и и  отц овства  -  
дл я  сем ей 
воен н о сл у ж ащ и х , 
п р о х о д ящ и х  срочную  
во ен н у ю  служ бу , сем ей 
граж дан , п рох о д ящ и х  
ал ьтер н ати вн у ю  служ бу

сп р авка  о том , что
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гр аж д ан и н  является  
об у чаю щ и м ся  
(п р едставл яется  н а  всех  
детей , н а  д етей  старш е 14 
лет  п р едставл яется  н а  
д ату  о п р еделен и я  п рава на 
п особи е и н а  начало  
учебн ого  года)

вы п и ски  (копи и) из 
тр у д о вы х  кн и ж ек  
р о д и тел ей  (усы н овителей , 
о п екун ов  (поп ечителей) 
или  и н ы е докум ен ты , 
п о д твер ж д аю щ и е их  
зан ято сть

сведен и я  о получен н ы х  
д о х о д ах  за  6 м есяцев года, 
пр едш еству ю щ его  году 
об р ащ ен и я, -  для 
тр у д о сп о со б н о го  отца 
(отчи м а) в полн ой  сем ье, 
р о д и тел я  в н еполной  
сем ье, усы н о ви тел я , 
о п еку н а  (поп ечителя)

сп р авк а  о разм ер е  пособи я  
н а д етей  и  периоде его 
вы п л аты  -  в случае 
и зм ен ен и я  м еста  вы п латы  
п о со би я

1.12. н азн ач ен и е  п о со би я  
по вр ем ен н о й  
и етр у д о сп о со б н о ст  
и по  у ход у  за  
б о л ьн ы м  ребен ком  
в во зр асте  до  14 лет  
(р еб ен ко м - 
и н вал и д о м  в 
в о зр асте  д о  18 лет)

б ухгалтери я , 
б ухгалтер  Д ац кеви ч  
Е л ен а  В лади м и ровн а, 
вед у щ и й  бухгалтер  
А лехн о  С ветл ан а  
В лад и м и р о вн а, 
С м олен ская , 15, каб. 
№  408, тел . 360 98 54

л и сток
н етр у д о сп о со б н о сти

бесп латн о 10 дн ей  со  дня 
об р ащ ен и я, а в 
случае зап роса 
д о ку м ен то в  и (или) 
сведен и й  о т  других  
госуд арствен н ы х  
орган ов, ины х 
о р ган и зац и й  и 
(или) п олучен и я  
д о п о л н и тел ьн о й

н а срок , у к азан н ы й  в 
ли стке
н етр у д о сп о со б н о сти
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и н ф орм ац и и , 
н ео б х о д и м о й  для 
н азн ач ен и я  
п особи я, -  1 м есяц

1.13. н азн ач ен и е  пособи я  
по врем ен н ой  
н етр у д о сп о со б н о е ! 
и  по у ход у  за 
р еб ен к о м  в 
во зр асте  до  3 л ет  и 
р еб ен ко м - 
и н в ал и д о м  в 
во зр асте  до  18 л ет  в 
сл у ч ае  болезн и  
м атер и  либо  
д р у го го  лица, 
ф акти ч еск и  
о су щ ествл яю щ его  
у х о д  за  ребен ком

бухгалтери я , 
б ухгалтер  Д ац кеви ч  
Е л ен а  В лади м и ровн а, 
вед у щ и й  бухгалтер  
А лех н о  С ветлан а 
В лад и м и ровн а, 
С м олен ская , 15, каб. 
№  408, тел . 360 98 54

л и сто к
н етр у д о сп о со б н о сти

бесп латн о 10 д н ей  со дня 
об р ащ ен и я, а в 
случае зап р о са  
д о ку м ен то в  и  (или) 
сведен и й  о т  д руги х  
го су д ар ствен н ы х  
орган ов, ины х 
о р ган и зац и й  и 
(или) п о луч ен и я  
д о п о л н и тел ьн о й  
и н ф о р м ац и и , 
н ео бх о д и м о й  для 
н азн ач ен и я  
п особи я, -  1 м есяц

н а срок, у к азан н ы й  в 
ли стке
н етр у д о сп о со б н о сти

1.14. н азн ач ен и е  п особи я  
по  врем ен н ой  
н е тр у д о сп о со б н о ст  
и  по  у х о д у  за 
р еб ен ко м - 
и н вал и д о м  в 
во зр асте  до  18 лет  в 
сл у ч ае  его 
сан ато р н о - 
ку р о р тн о го  
л еч ен и я , 
м ед и ц и н ско й  
р еаб и л и тац и и

бухгалтери я , 
б ухгалтер  Д ац кеви ч  
Е л ен а  В лад и м и ровн а, 
вед у щ и й  б ухгалтер  
А лех н о  С ветлан а 
В лади м и ровн а, 
С м олен ская , 15, каб. 
№  408, тел. 360 98 54

л и сто к
н етр у д о сп о со б н о сти

бесп латн о 10 д н ей  со д н я  
об р ащ ен и я, а в 
случае зап роса 
д о ку м ен то в  и (или) 
сведен и й  о т  д р у ги х  
го су д ар ствен н ы х  
орган ов, ины х 
о р ган и зац и й  и 
(или) п олучен и я  
д о п о л н и тел ьн о й  
и н ф орм ац и и , 
н ео б х о д и м о й  для 
н азн ач ен и я  
пособи я, -  1 м есяц

н а  срок, у к азан н ы й  в 
л и стке
н етр у д о сп о со б н о сти

1.15. вы д ач а  сп р авки  о 
вы х о д е  н а  работу , 
сл у ж б у  до 
и стеч ен и я  о тп у ска  
по у х о д у  за 
р еб ен к о м  в 
во зр асте  до  3 л е т  и 
п р екр ащ ен и и  
в ы п л аты  п о со би я

б ухгалтери я , 
б ухгалтер  Д ац кеви ч  
Е л ен а  В лади м и ровн а, 
вед у щ и й  б ухгалтер  
А лехн о  С ветлан а  
В лад и м и ровн а, 
С м олен ская , 15, каб. 
№  4 0 8 ,тел. 360 98 54

п асп о р т  или иной  
до ку м ен т , 
удо сто вер яю щ и й  
ли ч н о сть

бесп латн о 5 дн ей  со дня 
о б ращ ен и я

бессрочно
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1.16. вы д ач а  сп равки  об 
у д ер ж ан и и  
ал и м ен то в  и их 
разм ере

бухгалтери я , 
б ухгалтер  Д ац кеви ч  
Е л ен а  В лад и м и р о вн а, 
ведущ и й  б у х гал тер  
А лехно  С ветл ан а  
В лад и м и р о вн а, 
С м олен ская , 15, каб. 
№  408, тел . 360  98 54

п асп о р т  или и н ой  
до ку м ен т , 
удо сто вер яю щ и й  
ли ч н о сть

б есп латн о 5 д н ей  со дн я  
о бращ ен и я

бессрочно

1.17. Н азн ач ен и е 
п о со б и я  при 
сан ато р н о - 
к у р о р тн о м  лечени и  
р еб ен к а-и н вал и д а

бухгалтери я , 
б ухгалтер  Д ац к еви ч  
Е л ен а  В лад и м и р о вн а, 
ведущ и й  б ухгалтер  
А лехн о  С ветл ан а  
В лад и м и ровн а, 
С м олен ская , 15, каб. 
№  408 , тел. 360  98 54

л и сто к
н етр у д о сп о со б н о сти

бесп латн о не п о зд н ее  дн я  
вы п латы  о ч ер ед н о й  
зар аб о тн о й  п л аты

н а срок, у к азан н ы й  в 
листке
н етр у д о сп о со б н о сти

1.18. вы д ач а  сп р авки  о 
разм ер е  
н азн ач ен н о го  
п о со б и я  н а  д етей  и 
п ер и о д е  его 
в ы п латы

бухгалтери я , 
б ухгалтер  Д ац к еви ч  
Е лен а  В лад и м и р о вн а, 
ведущ и й  б у х гал тер  
А лехно  С ветл ан а  
В лад и м и ровн а, 
С м олен ская , 15, каб. 
№  4 0 8 ,тел . 360  98 54

п асп о р т  или  ин ой  
докум ен т , 
удо сто вер яю щ и  й 
ли ч н о сть

б есп латн о 5 д н ей  со д н я  
обращ ен и я

бессрочно

1.21. вы д ач а  сп р авки  о 
н ео б есп еч ен н о сти  
р еб ен к а  в текущ ем  
году  п у тев ко й  за  
счет  средств  
го су д ар ств ен н о го  
со ц и ал ьн о го  
стр ах о ван и я  в 
лагер ь  с 
кр у гл о су то ч н ы м  
п р еб ы ван и ем

П р оф сою зн ая  
орган изац ия, 
пр едсед ател ь  
п ро ф со ю зн о й  
ор ган и зац и и  
Л арчен ко  В .П . 
С м олен ская , 15, каб. №  
302, тел . 396 75 43

б есп латн о 5 д н ей  со дня 
о бращ ен и я

бессрочно

1.22. в ы д ач а  сп р авки  о 
н а х о ж д ен и и  в 
о тп у ске  по у ход у  за  
р еб ен к о м  до 
д о сти ж ен и я  им  
во зр аста  3 л ет

отдел  кадров, 
вед ущ и й  сп ец и ал и ст  по 
кадрам  Л у к ш а  И р и н а  
Н и колаевн а , ведущ и й  
сп ец и ал и ст  по кадрам  
Д ятл о в а  О льга 
А лексан д р о вн а,

бесп латн о 5 д н ей  со д н я  
обращ ен и я

бессрочно
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С м оленская, 15, каб. 
№ 3 0 2 , тел . 396 75 18

1.23. в ы д ач а  сп равки  о 
п ер и о д е , за  
ко то р ы й  вы п лачен о  
п о со б и е  по 
б ер ем ен н о сти  и 
р о д ам

бухгалтери я ,
б ухгалтер  Д ац кеви ч  
Е лен а  В лад и м и р о вн а, 
ведущ и й  б ухгалтер  
А лехно  С ветл ан а  
В лад и м и р о вн а, 
С м олен ская , 15, каб.
№  408, тел . 360 98 54

паспорт или  и н ой  
д окум ен т, 
удо сто вер яю щ и й  
ли чн ость

бесп латн о 3 д н я  со дня 
об ращ ен и я

бессрочно

1.24. в ы п л ата  п особи я 
(м атер и альн о й  
п о м о щ и ) на 
п о гр еб ен и е

бухгалтери я ,
б ухгалтер  Д ац кеви ч  
Е л ен а  В л ад и м и р о вн а, 
ведущ и й  б ухгалтер  
А лехно  С ветлан а  
В л ад и м и р о вн а, 
С м о л ен ская , 15, к а б .
№  408, тел . 360  98 54

заявлен и е ли ц а , взявш его  
н а себя о р ган и зац и ю  
п огребен и я  ум ерш его  
(поги бш его)
пасп орт или  ин ой  
докум ен т, 
удо сто вер яю щ и й  
ли ч н о сть  заяви теля

сп равка о см ерти  -  в 
случае, если  см ерть  
зар еги стр и р о ван а  в 
Р есп у бл и ке  Б еларусь

сви детельство  о с м е р т и -  
в случае, если  см ер ть  
зар еги стр и р о ван а  за  
пределам и  Р есп убли ки  
Б еларусь

сви детельство  о рож д ен и и  
(при его  нали чи и ) -  в 
случае см ерти  р еб ен ка  
(детей)

сп равка  о том , что 
ум ерш и й  в возрасте  о т  18 
до 23 л ет  н а  д ен ь  см ерти  
являлся  о б у чаю щ и м ся , -  в 
случае см ер ти  л и ц а  в 
возрасте от  18 до  23 л ет

бесп латн о 1 р аб о ч и й  д ен ь  со 
дня п од ач и  
заявл ен и я, а  в 
случае зап р о са  
д о ку м ен то в  и (или) 
сведен и й  о т  д р у ги х  
го су д ар ств ен н ы х  
орган ов, и н ы х  
о р ган и зац и й  -  
1 м есяц

един оврем ен но
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2. ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ
2.1. вы д ач а  сп р авки  о 

до х о д ах ,
и с ч и сл ен н ы х  и 
у д ер ж ан н ы х  
сум м ах  
п о д о х о д н о го  
н а л о га  с 
ф и зи ч ески х  л и ц

бухгалтери я ,
б ухгалтер  Д ац кеви ч  
Е л ен а  В лад и м и ровн а, 
вед у щ и й  б ухгалтер  
А лехно  С ветл ан а  
В л ад и м и р о вн а, 
С м о л ен ская , 15, каб.
№  408 , тел . 360 98 54

п асп о р т  или  иной  
докум ен т , 
у д о сто вер яю щ и й  
л и чн ость

бесплатно в день об р ащ ен и я бессрочно

2.2. в ы д ач а  сп р авки  о 
н али ч и и  и ли  об 
отсу тстви и  
и сп о л н и тел ьн ы х  
л и сто в  и  (или) 
и н ы х  тр еб о ван и й  о 
в зы ск ан и и  с ли ц а  
зад о л ж ен н о сти  по 
н ало гам , д р у ги м  
д о л гам  и 
о б язательствам  
п ер ед  Р есп у бл и ко й  
Б ел ар у сь , ее 
ю р и д и ч еск и м и  и 
ф и зи чески м и  
л и ц ам и  д л я  
р еш ен и я  во п р о са  о 
вы х о д е  из 
гр аж д ан ства  
Р есп у бл и ки  
Б ел ар у сь

б ухгалтери я ,
б ухгалтер  Д ац кеви ч  
Е л ен а  В лад и м и р о вн а, 
вед у щ и й  б ухгалтер  
А лехн о  С ветл ан а  
В лад и м и р о вн а, 
С м о л ен ская , 15, каб.
№  4 0 8 ,тел . 360 98 54

заявлен и е
п асп орт или  иной  
докум ен т , 
у д о сто вер яю щ и й  
ли чн ость

■о/
/ У

бесплатно 5 рабочих  д н ей  со 
дня п о д ач и  
заявления, а  при  
необходи м ости  
проведени я 
сп еци альн ой  (в том  
числе н ало го во й ) 
проверки , зап р о са  
докум ен тов  и (или) 
сведений  от д р у ги х  
государствен н ы х  
орган ов, и н ы х  
орган и зац и й  -  
1 м есяц

6 м есяцев

Начальник общего отдела <1 . у/ ‘7  '  Е.П.Касиловская


